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NAMA SOP sTA oFERA-BT#FOSEDURE(SOP)PENGELOLAAN
MEDIA SOSIAL JARINGAN DOKUMENTASI DAN INFORMAST
HUKUM (JDIH) KPU KABUPATEN SUMBAWA BARAT

DASAR HUKUM KUALI FII(ASI PELAKSANA
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3
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Pcraturan Mentcri Hukurn darr Hak Asasi Manusia NoEo! 8 Tahun 2Ol9 tcntang Standar Pengelolaan Dokuocn
dal Informasi Hukum;
Peratura. KoEisi Poailihan Un1u6 NoEor 8 Talun 2019 tentang Tata Keda Koalisi Pemilihan UmulE, Komisi
Peailihan UEum Provinsi dan Komisi Pelailihan Uhum Kabupaten/Kota sebagairtrana telah beberapa kali
diubah tcra.ldrb dengan Pcraturan Komisi Pemilihal Umultt Nomor 4 Tahun 2021 tentang Perubahan Ketiga atas
Peratural l(omisi Petuilihan UEurtr Noaor I Tahun 2019 t.ntang Tata Kerja Komisi Pcmilihan Umutu, Komisi
Pemiuhan Umum Provinsi da,l Komisi Pcmilihan Umum Kabupatcn/Kota;
Pcraturan KoEisi Peailihan Uruum Norno! 14 Tahun 2020 tcrrtarg Tugas, Fungsi, Susuna, Organisasi, dan Tata
Kerja s€kreta.riat Jenderal Koaisi Pcmilihan UrnuE, Sekretariat Komisi PcErilihan Umuur Provinsi, dan
Sckreta.riat Komisi Peailihan Uldutu Kabupaten/Kota;
Pcraturan I(omisi Pcmiliha, UmuD Noraor 2 Tahun 2021 tcntang Tata Naskah Dinas Komisi Plmilihan Umum,
Komisi P€milihan UmuE Provinsi, dan KoEisi Pemilihan UEum Kabupaten/Kota.

Mcmahaloi proscs pcngclolaan Media Sosial JDIH KPU KAB.
SUMBAWA BARAT

KETERKAITAN PERALATAN/ PERLENGKAPAN
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SOP pen5rusunan Kcputusan KPU
SOP Doku&Gntasi dan Infonaasi Hukum
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Buku A8enda
Perangkat KoEputcr, hinter dan Scanner;
Jaringan Intcrtlct;
nasdisk/Hardisk

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Disimpan dalam bcntuk naska}r asli elektronik lsoJtcopu,l

Undang-Undang 7 Tahun 2017 tentang Pemilihaa Umum;

jdih.kpu.go.id/ntb/ksb



TLOWCHART PENGELOLAAN MEDIA SOSIAL JARII{GAN DOKUIENTASI DAN INtr'ORIIASI HUKUU (.'DIH} KPU I(AB. SUMBAWA BARAT

NO ITDGIATAX

PELAITSANA UUI'T,I BAXII

KEPALA BAGIAN
HUKUM, TEKNIS

DAN HUPMAS

KASUBBAG
HUI<UM

PENGELOLA/
PELA}iSANA JDIH

SEKRE'TARIS
PIMPINAN

KETUA/
SEKRE}TARIS

KPU KAB.
ST'MT]AWA

RARAT

KOLENGKAPAN WAKIU PEI-AI(SANAAN OI,TPUT

I Memberikan disposisi / petunjuk untuk membuat konten
media sosial JDIH

-

Disposisi 10 menit Disposisi

o a, menghimpun bahan konten media sosial; dan
b. Mengarahkan pembuatan konsep konten media eosial

Disposisi t hari draft konten media
sosial

3 Membuat dan mengarahkan konsep konten media sosial
JDIH + draft konten

media sosial
l0 menit draft kontcn media

sosiat hasil
sunting

4 Memperbaiki, mengoreksi atau menJrunting draft konten
media sosial JDIH dan menyerahkan hasil suntingan I

Produk hukum l0 menit Produk hukum

5 menerima dan mcmberikan persetujuan pengunggahan
konten media sosial JDIH:
- Setuju --- perintah pengunggahan
- Tidak setu.iu --- perbaiki

L +

TIdaI Draft konten
media sosial

telah disetujui

10 menit konten media
sosial telah siap

upload

6 a. Mengunggah konten media sosial JDIH;
b. Menyampaikan tautan hasil unggah kepada group
whatsapp subbag hukum f- YA &aft

pemberitahuaa
n tautan hasil

unggah

15 menit konten media
sosial telah

diupload

Normal waktu : 255 Menit
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